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21. Dezember 2013

Max Mustermann | Musterstr. 123 | 12345 Musterstadt

Frau
Tina Musterfrau
Kundenstr. 12
56789 Kundenstadt

Sehr geehrte Frau Musterfrau,

für  in Ihrem Auftrag ausgeführte Leistungen erlauben wir uns folgende zu 
berechnen:

Datum Bezeichnung Betrag

15.12.13 Reparaturarbeiten an Badezimmertür 125 EUR 

16.12.13 Austauschen von Balkontürgriff 75 EUR 

Summe (Netto): 200 EUR
MwSt (19%):  38 EUR

Rechnungsbetrag: 238 EUR

Der Rechnungsbetrag ist sofort fällig. Bitte gleichen Sie diesen durch Überweisung 
auf unser Konto bis 05. Januar 2014 aus. 

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann
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